PLAN PRACY | KALENDARZ NA ROK SZKOLNY 2021/2022 ZESPOLU SZKOL IM. B. PRUSA W PULTUSKU

Lp.

ZADANIE - CZYNNOSC

ODPOWIEDZIALNI/
uczestnicy

TERMIN REALIZACJI

UWAGI

ORGANIZACJA ROKU SZKOLNEGO:

1. Rozpoczecie zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych

dyrektor

1 wrzesnia 2021r.

2. Klasyfikacja $rodroczna ucznidéw klas programowo najwyzszych
Technikum nr 2 (I pétrocze — 16 tygodni — do 17.12.2021r. ,
poczatek 11 potrocza od 20.12.2021r.)

Dyrektor, wychowawcy

17 grudnia 2021r.

3. Zakonczenie pierwszego potrocza uczniéw klas programowo
najwyzszych Technikum nr 2

Dyrektor, wychowawcy

17 grudnia 2021r.

4. Zimowa przerwa $§wigteczna

23-31 grudnia 2021r.

5. Klasyfikacja §rodroczna uczniow klas I-111 Technikum Nr 2
i Branzowej szkoty I stopnia Nr 2 (19 tygodni —do 14.01.2022r.
poczatek I potrocza — 17.01.2021r.)

dyrektor, wychowawcy
wszyscy nauczyciele

14 stycznia 2022r.

6. Zakonczenie pierwszego potrocza uczniow klas I-111 Technikum
Nr 2 i Branzowej szkoty I stopnia Nr 2 (19 tygodni do
14.01.2022r., poczatek 11 potrocza od 17.01.2021r.)

dyrektor, wszyscy nauczyciele

14 stycznia 2022r.

7. Ferie zimowe

31 stycznia — 13 lutego 2022r.

8. Wiosenna przerwa $wigteczna

14-19 kwietnia 2022r.

9. Klasyfikacja koncowa uczniéw klas programowo najwyzszych
Technikum nr 2

dyrektor, nauczyciele

25 kwietnia 2022r.

10.Egzamin maturalny

Dyrektor, wicedyrektor,
przewodniczacy zespotow
nadzorujacych

4,5,6 maja 2022r.
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11. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor, wicedyrektor,
kierownik szkolenia
praktycznego

Zgodnie z harmonogramem CKE

12. Zakonczenie zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych w klasach
programowo najwyzszych Technikum nr 2

dyrektor, nauczyciele,
wychowawcy klas czwartych
technikum

29 kwietnia 2022r.

13. Klasyfikacja roczna uczniow klas I-111 Technikum Nr 2 oraz dyrektor, wszyscy nauczyciele, | 20 czerwca 2022r.
koncowa klas III Branzowej Szkoty | Stopnia Nr 2 wychowawcy
14. Zakonczenie rocznych zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych dyrektor 24 czerwca 2022r.

klas I-111 Technikum Nr 2 oraz klas I-111 Branzowej Szkoty I
Stopnia Nr 2

Praktyki zawodowe uczniow klas III Technikum Nr 2

Wicedyrektor, kierownik
szkolenia praktycznego

Od 6 wrze$nia do 1 pazdziernika
2021r.

SPOTKANIA Z RODZICAMI

1. Zebranie z uczniami klas pierwszych.

2. Zebranie z rodzicami maturzystow w celu omoéwienia
sytuacji edukacyjnej uczniéw. Zapoznanie rodzicow
uczniéw klas maturalnych z formg przeprowadzania
egzaminOw maturalnych i zawodowych.

dyrektor, wychowawcy

21 wrze$nia 2021r.

3. Zebranie z rodzicami (sprawy organizacyjne, ustalenie
sposobu kontaktowania si¢ z wychowawca i sposobu
usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia na zajeciach oraz
uzyskiwania informacji o wynikach edukacyjnych ,

zachowaniu i innych waznych ustaleniach statutowych,
Programu Wychowawczo-profilaktycznego. Wybér Rady
Rodzicow.

dyrektor, wychowawcy

21 wrze$nia 2021r.
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Zebranie z  rodzicami  wszystkich uczniow. Ewentualna
problematyka:

e spotkanie ze specjalistami (przedstawicielami policji,
poradni psychologiczno — pedagogicznej, sadu dla
nieletnich)

e omowienie sytuacji edukacyjnej i wychowawczej uczniow
Zespotu klas I-111

e omodwienie sytuacji edukacyjnej i wychowawczej uczniow
klas maturalnych (poinformowanie rodzicéw o propozycjach
ocen i1 zachowania); przygotowanie informacji na pi§mie
oraz uzyskanie potwierdzenia przyj¢cia informacji od ucznia
i rodzicow/prawnych opiekunow o stopniu przygotowania
uczniéw do egzaminu maturalnego.

dyrektor, wychowawcy

23 listopada 2021r.

Zebranie z rodzicami . Cel gléwny : poinformowanie
rodzicoOw/prawnych opiekunéw o proponowanych wszystkich
ocenach z zaje¢ edukacyjnych i zachowania ( pozytywnych
1 negatywnych). Uzyskanie potwierdzenia przyjecia informacji od
ucznia i rodzicoOw/prawnych opiekundéw.
Wychowawcy przygotowuja:

e karty informacyjne dla rodzicow z ocenami

z poszczegolnych przedmiotéw i zachowania

e wyniki z testow diagnozujacych

e oceny ze sprawdzianéw dyrektorskich
Przeprowadzenie badan w zakresie ewaluacji wewnetrzne;.

dyrektor, wicedyrektor,
wychowawcy

21 grudnia 2021r.

Zebranie §rodroczne z rodzicami wszystkich uczniéw. Spotkanie z
rodzicami maturzystow w celu zapoznania ich z proponowanymi
rocznymi ocenami z zaj¢¢ edukacyjnych i zachowania, omowienie
najwazniejszych kwestii zwigzanych z egzaminem maturalnym.

dyrektor, wychowawcy

22 marca 2022r.

Zebranie z rodzicami — poinformowanie rodzicow/prawnych
opiekundow o przewidywanych wszystkich ocenach rocznych z

dyrektor, wychowawcy

26 maja 2022r.
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zaje¢ edukacyjnych i zachowania ( pozytywnych i negatywnych).
Uzyskanie potwierdzenia przyjecia informacji od ucznia i
rodzicéw/prawnych opiekunow, przypomnienie warunkow i trybu
otrzymania przez ucznia wyzszej niz przewidywana oceny z zajeé
edukacyjnych i zachowania. Podsumowanie najwazniejszych
obszarow pracy szkoty (badania ewaluacyjne).

TERMINY INFORMOWANIA O PROPOZYCJACH OCEN:

Na dwa dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej nauczyciele wystawiajg oceny z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

1.Wystawienie uczniom klas programowo najwyzszych Technikum nr 2
propozycji ocen za I potrocze nauki, poinformowanie o wszystkich
proponowanych ocenach z zaje¢¢ edukacyjnych 1 zachowania
(pozytywnych i negatywnych). Uzyskanie potwierdzenia przyjecia
informacji od ucznia i rodzicow/prawnych opiekunow.

nauczyciele, wychowawcy

Do 24 listopada 2021r.

2.Wystawienie uczniom Zespotu propozycji ocen za I potrocze nauki,
poinformowanie o wszystkich proponowanych ocenach z zajec¢
edukacyjnych i zachowania (pozytywnych i negatywnych). Uzyskanie
potwierdzenia przyjecia informacji od ucznia i rodzicow/prawnych
opiekunow.

nauczyciele, wychowawcy

Do 21 grudnia 2021r.

3. Wystawienie propozycji ocen za II potrocze nauki, poinformowanie o
wszystkich proponowanych ocenach z zaje¢ edukacyjnych i zachowania
uczniow i rodzicéw klas programowo najwyzszych Technikum.

nauczyciele, wychowawcy

Do 4 kwietnia 2022r.
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4. Wystawienie propozycji ocen za II potrocze nauki, poinformowanie o
wszystkich proponowanych ocenach z zaje¢ edukacyjnych i zachowania
pozytywnych i negatywnych. Uzyskanie potwierdzenia przyjecia
informacji od uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunow wszystkich
pozostatych uczniow Zespotu Szkot.

nauczyciele, wychowawcy

Do 30 maja 2022r.

DNI WOLNE OD ZAJEC EDUKACYJNYCH W SZKOLE:

Wychowawcy poinformujg rodzicow i uczniow o terminach dni dyrektor 4,5,6 maja 2022r. ( z uwagi na
wolnych i uzyskaja potwierdzenie o przekazaniu informacji z obowigzkowe przeprowadzanie
. . Sy . . wychowawcy :
jednoczesng deklaracjg przyjscia w tych dniach do szkoty lub nie. egzaminu zawodowego
W przypadku zgloszenia przez uczniéw checi skorzystania w tych teoretyc;negq elektr,o’nlcznle,
. e s . . zachodzi konieczno$é
dniach z mozliwosci przyjscia do szkoty, zorganizowane bgda dla nich i .
Jaiecia zaplanowania wolnych dni na
Jecta. poczet organizacji egzamindow)
ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ (terminarz moze ulec
zmianie ze wzgledu na czynniki organizacyjne i losowe):
1. Zebranie Rady Pedagogicznej — przedstawienie Planu Nadzoru dyrektor 15 wrzesnia 2021r.

Pedagogicznego.
- Formy nadzoru pedagogicznego:
e Powotanie i okre$lenie dzialan zespotu ewaluacji wewngtrznej
(ocena pracy nauczyciela)
e Kontrolowanie
e \Wspomaganie
e Monitorowanie wszystkich proceséw zachodzacych
w szkole.
- Pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

- Zaopiniowanie kandydatur do nagrod Starosty

- Sprawy rézne

str. 5



2. Zebranie Rady Pedagogicznej:
e zaopiniowanie Programu wychowawczo —profilaktycznego
szkoty
e zaopiniowanie terminow dni wolnych od zaje¢ edukacyjnych
e Zaopiniowanie kandydatur do nagrdd dyrektora
e Sprawy rozne

dyrektor
wszyscy nauczyciele

30 wrze$nia 2021r.

3. Zebranie Rady Pedagogicznej — szkolenie

wszyscy nauczyciele

Termin uzalezniony od
edukatorow (pazdziernik)

4. Zebranie Rady Pedagogicznej:

e zatwierdzenie Planu Doskonalenia Zawodowego
e zaopiniowanie projektu Planu Finansowego na rok 2021
e sprawy rozne

dyrektor,
glowny ksiggowy

30 listopada 2021r.

Analiza sytuacji edukacyjnej i wychowawczej uczniow Zespotu .
Ocena przygotowania uczniow do egzaminu maturalnego.

Zebranie klasyfikacyjne uczniow klas programowo najwyzszych

dyrektor , wychowawcy,
uczacy nauczyciele

17 grudnia 2021r.

Zebranie Rady Pedagogicznej — Klasyfikacja uczniow Zespotu za |
potrocze roku szkolnego 2021/22.

dyrektor, wicedyrektor

14 stycznia 2022r.

Podsumowanie I potrocza. Przygotowanie sprawozdan zgodnie
Z terminarzem sktadania dokumentow

kadra kierownicza,
nauczyciele , opiekunowie
kot, zespotow, pedagodzy

Sprawozdania do 27 stycznia RP

— 15 lutego 2022r.

Rada szkoleniowa o tematyce zgodnej z ustaleniami wynikajacymi z
nadzoru pedagogicznego.

dyrektor

Termin uzalezniony od
edukatorow (Czerwiec)

10. Rada Pedagogiczna klasyfikacyjna konicowa uczniow klas
programowo najwyzszych Technikum nr 2.

dyrektor, wychowawcy
wszyscy nauczyciele
uczacy

25 kwietnia 2022r.
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10. Rada Pedagogiczna dotyczaca analizy sytuacji edukacyjnej uczniow,
efektywnosci prowadzonych dziatan wynikajacych
z nadzoru pedagogicznego

dyrektor , przew. zespotdw

25 kwietnia 2022r.

11. Rada Pedagogiczna klasyfikacyjna roczna uczniéw klas I-111 dyrektor, wicedyrektor 20 czerwca 2022r.
Zespotu oraz koncowa klas III Branzowej szkoty I stopnia Nr 2 . wychowawcy, wszyscy

nauczyciele uczacy
12. Rada Pedagogiczna podsumowujaca rok szkolny 2021/2022. dyrekcja, wszyscy 30 czerwca 2022r.

nauczyciele

13. Rady pedagogiczne podsumowujace nadzor pedagogiczny
i organizacyjna na rok szkolny 2021/2022

kadra kierownicza

29 sierpnia 2022r. 1 31 sierpnia
2022r.

TERMINARZ SKLADANIA DOKUMENTOW, PLANOW
PRACY I SPRAWOZDAN:

1. Zatozenie dziennikéw lekcyjnych.

wychowawcy

pierwszy tydzien wrze$nia 2021

2. Przygotowanie edukacyjnych planéw do poszczegélnych
przedmiotéw i przedlozenie ich do kontroli. Posiadanie ich w
gotowosci do kontroli.

Nauczyciele uczacy w klasach maturalnych uwzglgdnia do planowania
pracy pierwszego potrocza 16 tygodni, w drugim potroczu 15 tygodni.

Nauczyciele uczacy w pozostatych klasach uwzglednig do planowania
pracy pierwszego potrocza 19 tygodni, w drugim potroczu 19 tygodni

wszyscy nauczyciele

Od 20 wrzeénia do 30 wrzesnia
oraz przez caly rok zajec
edukacyjnych

3. Zlozenie plandw pracy zespotow i organizacji.

pedagodzy,
przewodniczacy zespotow
zadaniowych

do 15 wrzesnia 2021r.

4. Ztozenie sprawozdan z przeprowadzonych diagnoz (wyniki, analiza,
whnioski, rekomendacje)

Wszyscy nauczyciele

Do 30 wrzesnia 2021r.

5. Zatozenie kart monitoringu wymagan edukacyjnych dla uczniow
technikum klas pierwszych. Naniesienie wynikéw sprawdziandw

wszyscy nauczyciele

do 30 wrzes$nia 2021 r.
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diagnozujacych.

6. Przygotowanie do podsumowania I péirocza (dokonanie
podsumowan i przygotowywanie sprawozdan sktadajacych si¢
wylacznie z efektow zrealizowanych zadan i wnioskow wynikajacych z
realizacji zadan).

Opracowanie rekomendacji do pracy w Il potroczu ze szczegdlnym
zwroceniem uwagi na pomoc psychologiczno-pedagogiczng (analiza
potrzeb uczniéw, organizacja pomocy w konteks$cie wynikow
edukacyjnych i problemow wychowawczych)

dyrekcja wszyscy
nauczyciele,
przewodniczacy zespotow,
wychowawcy

Do 27 stycznia 2022r.

7. Przygotowanie dokumentacji niezbednej do podsumowania roku
szkolnego:

e sprawozdan z dziatalnosci kot, zespotdw(analiza realizacji
podstawy programowej, wynikow edukacyjnych, frekwencji
ucznidow na zaj¢ciach) z wnioskami 1 rekomendacjami na rok
nastepny

¢ indywidualng analize 1 ocene¢ efektywnosci pracy edukacyjnej

oraz wnioskKi

ztozenie arkuszy ocen uczniow

oceng efektywnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej
karty samooceny

wyniki i analizy ewaluacji

sprawozdania z dziatalnos$ci biblioteki

sprawozdanie koordynatora ds. pozyskiwania $srodkow unijnych
1 innych zespotow, miedzy innymi ds. promocji, wspotpracy ze
srodowiskiem

Opracowanie wnioskow do pracy w nastgpnym roku szkolnym.

wszyscy nauczyciele,
przewodniczacy zespotow,
kadra kierownicza

Do 24 czerwca 2022r.

POMOC PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

1. Analiza opinii i orzeczen uczniow

Wychowawcy, wszyscy
nauczyciele, pedagog,
psycholog
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2. Opracowanie dostosowan dla uczniow posiadajacych opinie PPP

3. Opracowanie IPET- 6w dla uczniéw posiadajacych orzeczenie PPP

4. Wdrazanie procedury udzielania pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;j.

Do konca wrzesnia dla uczniow
klas 1l oraz uczniow klas I, ktorzy
ztozyli opini¢ badz orzeczenia do
1 wrzesénia.

Dla pozostatych uczniéw, ktorzy
dostarczyli opinie badZ orzeczenia
w innym terminie — 30 dni od daty
ztozenia dokumentow

UROCZYSTOSCI SZKOLNE I UCZNIOWSKIE

1. Rozpoczecie roku szkolnego 2021/2022.

dyrektor

1 wrzeénia 2021 r.

2. Slubowanie uczniéw klas pierwszych

SU, wychowawcy,
dyrektor, chorazy
sztandaru szkoty

2 tydzien wrze$nia 2021r.

3. Dzien Edukacji Narodowej dyrektor 14 pazdziernika 2021r.

4. Obchody z okazji Dnia Niepodlegtosci nauczyciel historii 11 listopada 2021r.

5. Jasetka katecheci Grudzien 2021r,

6. Walentynki Samorzad Uczniowski 14 lutego 2022 r. (czwartek)

7. Promocja Szkoty

zainteresowani
nauczyciele, kadra
kierownicza

Wedlug ustalen zespotu do spraw
promocji

DZIALANIA PROFILAKTYCZNE

1. Przeprowadzenie ankiet diagnozujacych i okreslajacych potrzeby
wszystkich uczniow

wychowawcy, pedagodzy

do 15 wrzesnia 2021r. — diagnoza

2. Omowienie wszelkich regulaminéw 1 procedur dotyczacych
bezpieczenstwa i zagrozen W szkole.

Wychowawcy,
nauczyciele

1 tydzien wrzes$nia 2021r.

zapis w
dziennikach
lekcyjnych
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3. Probna ewakuacja — nauczyciele wychowania fizycznego Kierownik gospodarczy i 2 tydzien wrze$nia 2021r. zapis w

oprowadzajg uczniéw po szkole i przygotowuja do ewakuacji, n-le wychowania dziennikach

Przeprowadzenie wlasciwej ewakuacji fizycznego lekeyjnych

4. Przeprowadzenie spotkan integracyjnych i profilaktycznych w pedagodzy wrzesien 2021r. zapis w

klasach pierwszych. dziennikach
lekcyjnych

5. Dzialania ewaluacyjne (ankiety, wywiady, badanie dokumentow) dyrektor, zespoty ds. listopad 2021r. zapis w

ewaluacji dziennikach

lekcyjnych

6. Swiatowy Dzien AIDS koordynator ds. promocji | 3 grudnia 2021 r. zapis w

zdrowia dziennikach

lekcyjnych

7. Przygotowanie do ferii zimowych — profilaktyka na temat wychowawcy, n-le wych. | Ostatnie dwa tygodnie przed pogadanki z

,,Bezpieczne Ferie”. fizycznego feriami zimowymi wpisem do
dziennika!

9. Swiatowy Dzien Zdrowia — gazetka okolicznosciowa i inne zespot profilaktyczny, kwiecien 2022 r. zapis w

propozycje. pedagodzy dziennikach
lekcyjnych

10. ,,Dzien bez papierosa” — zajecia profilaktyczne: wychowawcy, pedagodzy | 31 maj 2022 r. wpisy do
dziennika

e (Qazetka
e przeprowadzenie dziatan profilaktycznych na zajeciach z
wychowawcag
11. Przygotowania do zakonczenia roku szkolnego — pogadanki na wychowawcy Ostatnie dwa tygodnie trwania wpisy do
temat bezpiecznych wakacji. zaje¢¢ edukacyjnych dziennika
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ZEBRANIA ZESPOLOW PRZEDMIOTOWYCH
| ZADANIOWYCH

1. Zebrania zespoléw zadaniowych:
e ustalenie priorytetow do pracy
e opracowanie planu pracy
e opracowanie harmonogramu ewaluacji wewnetrznej

przewodniczacy zespolow

do 14 wrze$nia 2021 r.

2. Zebrania zespoloéw klasowych - czyli nauczycieli uczacych
w poszczegdlnych oddziatach:
e analiza ankiet diagnozujacych oczekiwania i potrzeby uczniéw
e dzielenie si¢ wiedzg w zakresie motywowania uczniow do nauki
1 uczgszezania do szkoty
e poszukiwanie nowatorskich rozwigzan wychowawczych
1 edukacyjnych stuzacych rozwojowi ucznia

dyrektor, wychowawcy

do 26 wrze$nia 2021 r.

3. Zebranie zespotoéw przedmiotowych: przewodniczacy zespotow | 1. Do 20 wrzesnia 2021r.
e wytyczenie planu dzialania zadaniowych 2. Pazdziernik- grudzien 2021r.
e prace nad ofertg edukacyjng na r. szk. 2022/2023. 3. Do kofica listopada 2021r.
e analiza wynikow egzaminow zewnetrznych z ostatnich trzech
lat, indywidualnie, przedmiotami, ogolne zestawienia danego .
roku, analiza EWD 4. Grudzien 2021r.
e Dbiezaca analiza efektywnosci pracy 5. Kwieciefi- maj 2022r.
e analiza przygotowania uczniow do egzaminow zewnetrznych
* promocja szkoly 6. Do 10 czerwca 2022r.
e ocena realizacji programow nauczania. Wybor podrecznikow i
programoéw do nowej podstawy programowej.
4. Podsumowanie ewaluacji wewngtrznej. zespot ewaluacyjny do konca lutego 2022r.
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do 28 sierpnia 2022r.

10. | MONITOROWANIE PROCESOW EDUKACYJNYCH
1. Monitorowanie proceséw edukacyjnych pod katem realizacji czlonkowie zespolow, Na biezaco, z wnioskami do
podstawy programowej z uwzglednieniem warunkow i sposobu . konca | potrocza, do 27 czerwca
. ) , przewodniczacy
realizacji oraz osigganych efektow. 2022r.
2. Przeprowadzanie sprawdzianéw dyrektorskich we wszystkich klasach . , .
. . Lo Listopad, styczen, marzec, maj
technikum, analiza, wnioski.
11. | PRZEGLADY WARUNKOW PRACY I NAUKI
1.Dokonanie przegladu klas, pracowni. kadra kierownicza, Pierwszy tydzien wrze$nia, na zglaszanie
2. Porzadkowanie pracowni, sprawdzenie ilosciowe i jakosciowe Kierownik gospodarczy, biezgco usterek do
sprzgtu. wszyscy nauczyciele Trzy dni przed zakoficzeniem sekretariatu
zaje¢ edukacyjnych
12. | REALIZACJA WEWNATRZSZKOLNEGO SYSTEMU pedagog, wychowawcy, zgodnie z planami pracy
DORADZTWA ZAWODOWEGO nauczyciele pedagogow i wychowawcow- caty
rok szkolny
13. | REALIZACJAWYTYCZNYCH MEN NA BIEZACY ROK

SZKOLNY ORAZ REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
ZE ZMIAN W PRZEPISACH PRAWA OSWIATOWEGO

1. Wdrazanie nowej podstawy programowej ze szczegolnym
uwzglednieniem edukacji przyrodniczej i matematyczne;.
Rozwijanie samodzielnos$ci, innowacyjnosci 1 kreatywnosci
uczniow.

Dyrektor

Wszyscy zainteresowani
nauczyciele

Praca w zespotach
przedmiotowych

2. Zapewnienie wysokiej jakos$ci ksztalcenia oraz wsparcia
psychologiczno-pedagogicznego wszystkim uczniom z
uwzglednieniem zrdéznicowania ich potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych.

wszyscy nauczyciele

caty rok
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3. Wykorzystanie w procesach edukacyjnych narzedzi
1 zasobow cyfrowych oraz metod ksztatcenia na odlegtos¢.
Bezpieczne i efektywne korzystanie z technologii cyfrowych.

wszyscy nauczyciele

caty rok

4. Dziatania wychowawcze szkoty. Wychowanie do wartosci,
ksztattowanie postaw i respektowanie norm spotecznych.

dyrektor,

caty rok, na biezaco

UWAGA! Wszystkie terminy moga ulec zmianie z przyczyn losowych lub organizacyjnych.

Dzialania dokumentujemy na biezaco przesylajac informacje na stron¢ internetowa szkotly.
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